
 

Nomor   : 131/PROG/PUSAKA-Ind/VII/2022                                       Jakarta, 11 Juli 2022  
Sifat  : Penting 
Lampiran : Jadwal Acara dan Formulir Pendaftaran 
Perihal    : Undangan Bimtek Kepala  Desa 
 
 
 
Kepada Yth. 

1. Bupati Sanggau 
2. Kadis PMD Kabupaten Sanggau 
3. Camat Se-Kabupaten Sanggau 
4. Kepala Desa Se-Kabupaten Sanggau 

Di  
_ Tempat. 

 
 
 
Dengan Hormat, 
 
Kepala Desa merupakan pemimpin dalam penyelenggaraan pemerintahan di wilayah kerja 
Desa yang dalam pelaksanaan tugasnya banyak peran kepemimpinan yang dilakoni 
diantaranya sebagai katalisator, fasilitator, pemecah masalah dan sebagai komunikator.  
 
Kepemimpinan menjadi salah satu isu manajemen yang masih diperbincangkan mengingat 
kemampuan ini mempengaruhi tercapainya visi dan misi suatu Lembaga, intansi atau 
organisasi.   
 
Disamping itu, visi misi kepala desa wajib termuat dalam RPJMDes yang merupakan arah 
kebijakan pembangunan desa, rencana kegiatan yang meliputi penyelenggaraan 
pemerintahan desa, pelaksanaan pembangunan desa, pembinaan kemasyarakatan desa dan 
kegiatan pemberdayaan masyarakat. 
 
Sehubungan hal dimaksud, dinilai perlu diberikan pelatihan teknis tentang Kepemimpinan dan 
penyusunan rencana pembangunan desa melalui Bimbingan Teknis (Bimtek).  Oleh karena itu, 
kami dari Pusat Studi dan Peningkatan Kapasitas Indonesia (PUSAKA INDONESIA), ingin 
mengundang Kepala Desa Se-Kabupaten Sanggau untuk mengikuti Bimtek dengan tema:  
  

“Kepemimpinan Kepala Desa dalam Meningkatkan Pelayanan Publik serta Konsep 
Perencanaan Pembangunan di Desa,”  

 
Kegiatan akan dilaksanakan pada: 
Hari/ Tanggal  : Rabu – Sabtu / 24 - 27 Agustus 2022 
Tempat   : Hotel Kapuas Palace Pontianak 
      Jl. Budi Karya, Benua Melayu Darat – Kota Pontianak 
Kontribusi   : Rp. 4.500.000  (Empat Juta Lima Ratus Ribu Rupiah) /Peserta 
Fasilitas  : Penginapan 4 hari 3 malam (twin share),  makan + coffee break  
     selama kegiatan, Setifikat, Perlengkapan bimtek, Bahan materi 
 
 



 

 
 
Bagi peserta, mohon  dapat mengisi data lengkap dan benar pada formulir pendaftaran 
sebagaimana kami lampirkan dalam surat. Pendaftaran PALING LAMBAT pada Hari Jumat, 
Tanggal 12 Agustus 2022. Untuk konfirmasi dan informasi lebih lanjut, dapat menghubungi 
kami di nomor: 0822-6026-9988 / 0821-1228-0699 atau email: 
pusaka.indonesia@yahoo.com.  
 
Demikian surat undangan ini kami sampaikan, atas perhatian serta kerjasamanya kami 
ucapkan terimakasih dan penghargaan yang setinggi-tingginya.  
 
 
 
 
 
 
Hormat Kami, 
PUSAKA INDONESIA 

   
Gok Manna Sinaga, S.Si 
Direktur Eksekutif 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

mailto:pusaka.indonesia@yahoo.com


 

 
JADWAL KEGIATAN 

BIMTEK KEPALA DESA  SE-KABUPATEN SANGGAU 

“Kepemimpinan Kepala Desa dalam Meningkatkan Pelayanan Publik serta Konsep 
Perencanaan Pembangunan di Desa,”  

 
Pontianak, 24 – 27  Agustus  2022 

WAKTU M A T E R I PELAKSANA 

Hari Pertama, 24 Agustus  2022 

14.00 – 18.00 Registrasi /  Check-in Peserta PANITIA 

18.00 – selesai Makan Malam dan istirahat PANITIA 

Hari Kedua, 25 Agustus  2022 

06.00 – 07.30 Sarapan  PANITIA 

07.30 – 08.30 Absensi dan Pengumpulan SPPD (TEPAT WAKTU) PESERTA  

08.30 – 09.30 

- Kata Sambutan dan laporan kegiatan dari Lembaga 
PUSAKA INDONESIA  
 

- Peresmian Acara Bimtek 

- Direktur Eksekutif 
Lembaga PUSAKA 
INDONESIA   

- BUPATI SANGGAU   

09.30 – 09.45 Coffee Break PANITIA 

09.45 – 12.30 Pengawalan dan Pengawasan Dana Desa (Panel) 

1. KAJARI KAB. 
SANGGAU  
 

2. KAPOLRES 
SANGGAU 

 
3. INSPEKTUR KAB. 

SANGGAU 

12.30 – 14.00 Sholat dan Makan Siang PANITIA 

14.00 – 15.30 Kepemimpinan dan Wawasan Kebangsaan 

NARASUMBER 
LEMHANAS / PPSDM 

KEMENDAGRI REGIONAL 
YOGYAKARTA 

15.30 – 16.00 Coffee Break PANITIA 

16.00 – 18.00 Kepemimpinan dan Wawasan Kebangsaan 

NARASUMBER 
LEMHANAS / PPSDM 

KEMENDAGRI REGIONAL 
YOGYAKARTA 

18.00 – 19.30 Makan Malam dan Istirahat PANITIA 

19.30 – 21.30 Konsep Perencanaan Pembangunan Desa 
NARASUMBER 

PPSDM KEMENDAGRI 
REGIONAL YOGYAKARTA 



 

Keterangan : Jadwal, narasumber dan susunan materi  dapat berubah sewaktu-waktu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

21.30 – selesai Istirahat  PANITIA 

Hari Ketiga, 26 Agustus  2022 

06.00 – 08.00 Sarapan PANITIA  

08.00 – 08.30 Absensi  PESERTA 

08.30 – 10.00 
Teknik Penyusunan RPJM Desa, RKP Desa dan  DU-RKP 

Desa 

NARASUMBER 
PPSDM KEMENDAGRI 

REGIONAL YOGYAKARTA 

10.00 – 10.30 Coffee Break PANITIA 

10.30 – 12.00 
Teknik Penyusunan RPJM Desa, RKP Desa dan  DU-RKP 

Desa 

NARASUMBER 
PPSDM KEMENDAGRI 

REGIONAL YOGYAKARTA 

12.00 – 13.30 Sholat dan Makan Siang PANITIA 

13.30 – 16.00 Penyusunan Peraturan di Desa 
NARASUMBER 

PPSDM KEMENDAGRI 
REGIONAL YOGYAKARTA 

16.00 – 18.00 Pendalaman dan Rencana Tindaklanjut 
NARASUMBER 

DINAS PMD KAB. 
SANGGAU 

18.15 – selesai 
- Pembagian Sertifikat, Kwitansi dan SPPD 
- Makan Malam dan Istirahat 

PANITIA 

Hari Keempat, 27 Agustus  2022 

06.00 – 10.00 Sarapan  PANITIA 

10.00 – 12.00 Check out 
 

PESERTA 



 

 

INFORMASI PENDAFTARAN 

BIMTEK KEPALA DESA  SE-KABUPATEN SANGGAU 

“Kepemimpinan Kepala Desa dalam Meningkatkan Pelayanan Publik serta Konsep 
Perencanaan Pembangunan di Desa,”  

 
Pontianak, 24 – 27  Agustus  2022 

 
1. Peserta yang ingin mendaftar, dapat menghubungi tim kami melalui SMS  atau 

WhatssApp dengan pembagian Kecamatan sebagai berikut  :  
 

KONTAK PERSON NAMA KECAMATAN 

 
 
 

ADMIN 1:     0821-1228-0699 
 

Kec. PARINDU 

Kec. BONTI 

Kec. MELIAU 

Kec. KEMBAYAN 

Kec. SEKAYAM 

Kec. BALAI 

Kec. JANGKANG 

  

 
 
 

ADMIN 2:      0822-6026-9988 
 

Kec. TAYAN HILIR 

Kec. MUKOK 

Kec. NOYAN 

Kec. TOBA 

Kec. KAPUAS 

Kec. TAYAN HULU 

Kec. BEDUAI 

Kec. ENTIKONG 

 
1. Peserta diharapkan mengirim data yang LENGKAP DAN BENAR  karena data tersebut 

merupakan dasar / acuan dalam pembuatan SERTIFIKAT dan KWITANSI.    Biodata 
dapat dikirim melalui sms atau WhatsApp dengan format: 
Kecamatan   :  ……………………….. 

 Desa   :  ……………………….. 
 NAMA LENGKAP :  ………………………. 
 Jabatan  :  ……………………….. 
 Jenis Kelamin  :  ……………………….. 
 No. HP   :  ……………………….. 
 

2. Pendaftaran PALING LAMBAT pada Hari Jumat, Tanggal 12 Agustus 2022 
 
 
 
 
 



 

 
 

3. Pembayaran Kontribusi WAJIB melalui transfer ke rekening  kami sebagai berikut :  
NO. REKENING   : 124-00-0789624-5 

 ATAS NAMA   : PUSAT STUDI DAN PENINGKATAN KAPASITAS INDONESIA 
BANK    : MANDIRI   (Kantor Cabang Jakarta Graha Mandiri) 

 
4. Pada saat transfer kontribusi, mohon diisi berita acara pada formulir Bank dengan 

Keterangan : KONTRIBUSI BIMTEK DARI DESA : ………………. KECAMATAN : …………….. 
 

5. Peserta yang sudah transfer  kontribusi, WAJIB  mengirim  foto bukti transfer kepada 
PANITIA dan dibawa / ditunjukkan pada saat registrasi ulang di Hotel.  

  
6. Batas Waktu Pembayaran via Transfer PALING LAMBAT pada tanggal : 15 Agustus 

2022 
 

7. Peserta yang belum  transfer, dianggap tidak terdaftar sebagai peserta. 
 

8. Peserta diwajibkan sudah vaksin minimal 2 (dua) kali, menggunakan masker dan 
mematuhi protokol kesehatan selama mengikuti kegiatan. 

 
9. Demikian informasi ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami 

ucapkan terimakasih.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

FORMULIR PENDAFTARAN  

BIMTEK KEPALA DESA  SE-KABUPATEN SANGGAU 

“Kepemimpinan Kepala Desa dalam Meningkatkan Pelayanan Publik serta Konsep 
Perencanaan Pembangunan di Desa,”  

 
Pontianak, 24 – 27  Agustus  2022 

 
 
NAMA KECAMATAN : ………………………………………………………. 

NO NAMA LENGKAP JABATAN NAMA DESA 
JENIS 

KELAMIN 
NO. HP / TELP 

1. 
 
 
 

   
 

2. 
 
 
 

   
 

3. 
 
 
 

   
 

4. 
 
 
 

   
 

 
dst 

 
    

 

 

CATATAN :  

1. Peserta diharapkan mengisi formulir pendaftaran dengan DATA LENGKAP dan BENAR 
karena akan dijadikan sebagai dasar pembuatan KWITANSI dan SERTIFIKAT 

2. Kontribusi wajib disetor melalui Bank  Mandiri  (Kantor Cabang Jakarta Graha Mandiri) di 
Nomor rekening  : 124-00-0789624-5, atas nama : PUSAT STUDI DAN PENINGKATAN 
KAPASITAS INDONESIA . 

3. Pada saat transfer kontribusi, mohon diisi berita acara pada formulir Bank dengan 
Keterangan : KONTRIBUSI BIMTEK DARI DESA : ………………. KECAMATAN : …………….. 
 

4. Peserta diwajibkan mematuhi protokol kesehatan selama mengikuti kegiatan.  

 

 


